Het beheren van documenten is gecompli-
ceerd, zowel in termen van het opzetten

van een logisch distributiesysteem als van
beveiliging. Aangezien documenten de
meeste kennis van uw organisatie bevatten,
is het toch essentieel dat ze teruggevonden
kunnen worden, correct verzonden, opgeslagen
en beheerd. Voor werkgroepen die Aficio™
apparaten gebruiken, heeft Ricoh
ScanRouter™ EX Professional ontwikkeld,
een effectieve en eenvoudig te gebruiken
oplossing. Deze oplossing stelt u in staat om
al uw documenten te ontvangen, te verzenden,
te distribueren en uiteindelijk te beheren,
waarbij u gebruikmaakt van een gecentrali-
seerd middelpunt in het netwerk. Het zal uw
documentenstroom verbeteren, de efficiéntie
in uw kantoor optimaliseren en het gebruik
van kennis binnen uw bedrijf maximaliseren.

Het ontvangst- en distributiecentrum voor documenten

Modulaire oplossing

ScanRouter™ EX Professional is de ontvangst-
en verzendmodule van de geintegreerde oplossing
voor documentenbeheer van Ricoh. U kunt de
software gebruiken als een stand alone
toepassing of als onderdeel van de geintegreerde
oplossing voor documentenbeheer van Ricoh.

Ontvangen,

verzenden, distribueren

Letterlijk ieder soort document kan worden
ontvangen en beheerd met ScanRouter™ EX
Professional: afgedrukte, gescande, gefaxte of
gekopieerde documenten en zelfs e-mailberichten
met bijlagen. Als een document eenmaal is
ontvangen, kunt u het per e-mail of FTP
verzenden of opslaan op de ScanRouter™
DocumentServer, op de pc van de gebruiker of
in een map ergens in uw Novell® of Windows®
netwerk. Het systeem stelt u in staat om het
document aan te passen aan uw vereisten. ledere
machine die is aangesloten op het ScanRouter™
EX Professional systeem kan een eigen adressen-
boek voor bestemmingen hebben, dat is samen-
gesteld vanuit het grote adressenboek van de
ScanRouter™ EX Professional. Bovendien kunt u
heel eenvoudig het algemene e-mailadressen-
boek van het bedrijf importeren via LDAP.

Configureren: Alles, eenmaal
ScanRouter™ EX Professional stelt u in staat
om 16 MFP’s aan te sluiten en alle distributielijsten
in één beweging te beheren. Wilt u dat de ene
machine de kopieén ontvangt en dat de andere
machine faxen en scans verspreidt? Geen
probleem, ScanRouter™ EX Professional
ondersteunt een gedetailleerde configuratie van
de gehele documentenstroom.

Beveiliging voorop

Beveiliging staat voorop wanneer met documenten
wordt gewerkt. ScanRouter™ EX Professional
ondersteunt naast het eigen aanmeldingscontrole-
systeem van Ricoh ook de Windows® aanmeldings-
controle. Gebruikers moeten zich identificeren
voor zij toegang krijgen tot de informatie.
Onbevoegde personen zullen niet langer in staat
zijn om vertrouwelijke informatie te bekijken of
toegang tot deze informatie te krijgen. Als scannen
een essentiéle taak is binnen uw bedrijf, kunt u
ervoor zorgen dat dit in hoge mate mogelijk is,
door simpelweg een tweede systeem te installeren.
Zodra het hoofdsysteem off line gaat, neemt
het tweede het over zonder de toepassingen
te onderbreken.

Wie heeft waartoe toegang?

U hebt volledige controle over bestemmingen op
basis van het document en de machine door
gebruik te maken van Access Control Lists
(ACL). Deze ACLs bepalen de toestemming voor
de gebruiker, waardoor u in staat bent om
gedetailleerde gedragslijnen op te stellen voor
documentbeveiliging. Met ACL's kunt u zelfs
gebruikers beperken in het bekijken van (delen
van) de bestemmingslijsten.
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Opdrachtenvel

Een innovatieve eigenschap van ScanRouter™ EX
Professional is ScanRouter InputOption™. Met deze optie
geeft u door middel van een papieren formulier instructies
aan het ScanRouter™ Professional systeem over wat er
met het digitale document moet gebeuren. De ‘omslag-
vellen’ van ScanRouter InputOption™ zijn kant-en-klare
verzendstroken.

Voor ieder doel een vel

Omslagvellen kunnen de benodigde opdrachten bevatten
om een document naar een afdeling te sturen. U kunt ook
een separatievel toevoegen tussen een reeks documenten
of een serievel om een stapel documenten onder te verdelen.
U kunt zelfs indexeringsgegevens aan het systeem toevoegen,
gebaseerd op zonale Optical Character Recognition (OCR).

De workflow vereenvoudigen

Het omslagvel gaat boven op de scanunit van uw Aficio™
MFP. De eerstvolgende taak zal worden uitgevoerd volgens
de instructies op het omslagvel. Hierdoor wordt de workflow
als nooit tevoren vereenvoudigd.
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ScanRouter™ EX Professional

Specificaties

Zenden van document
Toegang tot postvak
Bestemming

Toegangscontrole (aanmelding):

Verzenden: 2000 bestemmingen

Meerdere adressenboeken

Verzendmethode (uitvoer): Opslaan in postvak in
Opslaan als Windows?® file
Verzenden per e-mail

FTP verzenden

NetWare® verzenden
Verzenden naar ScanRouter™

DocumentServer

Verzendgegevens (invoer): Gescande gegevens

Ontvangen fax

Windows® bestanden
Documenten opgeslagen op
ScanRouter™ DocumentServer
Ontvangen afbeelding

E-mail

Maximum aangesloten apparatuur: 16

Afbeelding formaat: TIFF
JPEG
PDF (hoge compressie/tekst)
PNG

Hoe wordt bestemming
gespecificeerd:

Besturingspaneel van apparaat
Subadres/TSl/vertrouwelijke ID
wanneer een fax wordt ontvangen
Door gebruik te maken van
‘Destination Sheets’ van
ScanRouter InputOption™

Optionele handelingen: Automatisch aanpassen
oriéntering afbeelding

Selecteer tekst als documentnaam
OCR

Gebruik ScanRouter InputOption™

Functies beheerder: Logboek verzenden
Back-upcabinets

(gepland of handmatig)
Back-upsysteeminformatie

Controle verzendtaak

ScanRouter InputOption™: Verzenden bestemmingsvel
Hulpmiddel controle verzending
Verzenden serievel

Verzenden separatievel

Verzenden OCR formulier

Functionaliteit verschilt per gebruikt model. Neem contact op met uw lokale
Ricoh-leverancier voor beschikbaarheid, specifieke functionaliteit, optionele
apparatuur, systeemvereisten en software.

Voor meer informatie:
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Alle merk- en/of productnamen zijn han-
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Specificaties kunnen zonder kennis-
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